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Divod zalozeni:

Pravnim zakladem postaveni organizace je zakon ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), zfizovaci listina Skoly a rejstiik Skol.

Z¥izovatel: Magistrat mésta Liberec, nam. Dr. E. Benese 1, PSC 460 59

Organizaéni struktura Skoly: feditelka —zastupkyné feditelky— 8 pedagogickych pracovnic —
3 provozni pracovnice — dvé pracovnice Skolni kuchyné

Kontaktni poStovni adresa: Jabloniova 446/29, Liberec 12,460 01

Provozni doba MS: 6.30 — 17 hod.

Adresa uradovny pro osobni navstévu: Jablonova 446/29, Liberec, kancelar feditelky Skoly
Utedni hodiny: 8:00 — 15:00 hod. (nebo dle tel. domluvy)

Webové stranky Skoly: https://www.msjablunka.cz/

Telefonni ¢islo: 602 223 183

Adresa datové schranky: 2brm2e

C. bankovniho @étu: 5470802/0800

Mateiska skola ,,Jablinka®, Jabloniova 446/29, Liberec, ptispévkova organizace, tel.602 223 183, IC
72743140, e-mail: ms53.1bc@volny.cz

Zakladni dokumenty Skoly: §kola vede dle § 28 §kolského zakona

a) rozhodnuti o zapisu do Skolského rejstiiku a o jeho zménach a doklady uvedené v § 147,
b) evidenci déti, zakli nebo studentt (dale jen "Skolni matrika"),

¢) doklady o pfijimani déti, zakd, studentti a uchazecu ke vzdé€lavani, o pribéhu vzdélavani a jeho
ukoncovani,

d) vzdélavaci programy podle § 4 az 6,
f) tfidni knihu, ktera obsahuje priikazné udaje o poskytovaném vzdélavani a jeho prabehu,

g) skolni tad nebo vnitini fad, rozvrh vyucovacich hodin,
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h) zdznamy z pedagogickych rad,
1) knihu urazt a zdznamy o trazech déti, zakl a studentt, poptipadée 1ékarské posudky,
j) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach a inspek¢ni zpravy,

k) personalni a mzdovou dokumentaci, hospodaiskou dokumentaci a ucetni evidencilS) a dalsi
dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi piedpisy)

vvvvvv

Skolsky zakon, zakon 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich, vyhlagka & 14/2005 Sb.
o predskolnim vzd¢lavani, vyhlaska ¢. 27/2017 Sb. o vzdélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami a zaki nadanych, vyhlaska ¢. 72/2015 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve skolach
a Skolskych zafizenich, vyhlaska ¢. 364/2005 Sb. o vedeni dokumentace Skol a Skolni matriky,
o pfedavani udaja..., zakon 262/2006 Sb. zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpisti, zakon
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Dalsi zakony, kterymi se 8kola fidi: Zakon &. 1/1993 Sb., ustava CR *Zakon 500/2005Sb., o spravnim
fizeni » Zakon 200/1990 Sb., o ptestupcich ¢ Zakon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich
rozpocCtil « Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole ¢ Zakon ¢. 82/1998 Sb., o odpovédnosti za Skodu
zpusobenou pii vykonu vetejné moci rozhodnutim nebo nespravnym tfednim postupem °

Ve vSech zalezitostech tykajici se poskytovani vzdélavani a skolskych sluzeb, pokud zakon nestanovi
jinak, rozhoduje, podle § 164 skolského, zdkona feditelka Skoly.

ZAdost o informaci dle zak. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
Ze 7adosti by mely byt patrné tyto informace o Zadateli:
jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu.

Neobsahuje-li zadost tyto tdaje a zaroven jsou udaje potieba k vyfizeni Zadosti o informaci, zadost se
poté odlozi a do sedmi dnti se Zadateli zasle vyzva k doplnéni informaci.

Ptijem Zadosti a zptisob podani:

Osobni podani: MS “Jabliiika “Jablotiova 446/29, Liberec — kancelaf feditelky skoly

Telefonické podani: 602 223 183

PoStou na adresu: Matefska skola ,,Jablunka®, Jablonova 446/29, Liberec, ptispévkova organizace
Elektronicky: na e-mail: ms53.lbc@volny.cz (v zddosti nemusi byt aplikovan elektronicky podpis)
Elektronicky: datovou schrankou 2brm?2e

V piipadé, ze je zadost podana pisemné (v¢etné€ zadosti podané elektronickou postou), musi spliiovat
minimalné tyto naleZitosti:

| kdo zadost podava
| komu je zadost urcena,

7 jaka konkrétni informace je pozadovana
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Lhiity pro vyrizeni Zadosti

Poskytnuti pozadované informace od pfijeti podani nebo uptesnéni zadosti - do 15 dni s moznosti
prodlouZeni na 25 dnti. ProdlouZeni lhiity je mozné pouze ze zavaznych divodi s tim, ze zadatel je
o prodlouzeni lhiity informovan (§ 14 odst. 5, § 20 odst. 3 zédkona).

Nevztahuji-li se pozadované informace k ptsobnosti obecniho tfadu ¢i obce jako pravnické osoby,
z4dost je odlozena a tato skutecnost zadateli sdélena (§ 14 odst. 3 pism. b) zdkona) - do 3 dni
od odlozeni. Je-li zadost nesrozumitelnd nebo formulovana pfili§ obecné, je zadatel vyzvan k jejimu
upiesnéni (§ 14 odst. 3 pism. a) zakona) - do 7 dnti od podani. Podani odvolani Zadatelem po obdrzeni
rozhodnuti o odmitnuti informace nebo po marném uplynuti lhity pro vyfizeni zadosti (§ 16, odst. 2
zakona) - do 15 dnti. Rozhodnuti odvolaciho organu od ptedlozeni odvolani povinnym subjektem —
do 15 dni. Upfesnéni nesrozumitelné nebo obecné formulované zadosti na vyzvu obecniho tiadu (§ 14,
odst. 3, pism. a zdkona) - do 30 dnti od doruceni vyzvy.
Ptijem a vyfizeni odvolani
Zpusob odvolani a jeho obsah:

| osobné v Matetské Skole ,,Jabltika“, Jabloniova 446/29, Liberec, p. o.

| poStou na adresu Mateiska skola ,,Jabltuika®, Jablonova 446/29, Liberec, p. o.

| odvolani musi obsahovat popis zadosti o podani informace, které nebylo vyhovéno, datum a misto
podani, odiivodnéni odvolani, podpis a bydlisté zadatele.

] 0 odvolani rozhoduje: feditelka Skoly- jedna-li se o informace spadajici do samostatné ptisobnosti
Skoly, v ptipadé, ze neni schopna zcela vyhovét, poskytuje toto odvolani ve lhiité 15 dnti k nadifizenému
organu (krajsky utad), odvolani je nutné rozhodnout do 15 dnil od pfedlozeni rozhodujicimu subjektu.

Pokud rozhodujici subjekt v uvedené 1huté o odvolani nerozhodl, ma se za to, ze vydal rozhodnuti,
kterym se odvolani zamita a napadené rozhodnuti potvrdil.

Rozhodnuti o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace je pfezkoumatelné soudem.
(odkaz vede na stranky Portalu vefejné spravy CR) http://portal.gov.cz/portal/obcan

Sazby za poskytovani informaci

Sazebnik tihrad
Polozka Sazba
Hodina prace(i¢tuje se kazdych zapoéatych30 mim.) 400,-K¢
Fotokopie nebo vytisk z tiskarny(format A4) 2,-K¢
Pausal provoznich nakladii(material, energie)
Ostatni naklady




